
Hoe wij in 6 maanden tijd
een nieuw sleutelplan
opstelden bij een
zorginstelling over 42
locaties

Facilitair Management



Wat speelde er?
Controle over de locaties van alle sleutels

Regelmatig raakten sleutels kwijt en was er

geen controle over sleutels bij uitdienst

tredend personeel. Vooral de sleutels voor

medicijnkasten hadden extra controle en

beperkte toegang nodig. Bovendien was er

geen eenduidige procedure voor sleutel- en

badge uitgifte, verlies en inname.

Het doel? Een sleutelplan
dat praktisch en
controleerbaar is en werkt
op lange termijn.  

Een gestructureerd sleutelbeheer is noodzakelijk om

de beperkte toegankelijkheid van de 42 locaties en

alle medicijnkamers te kunnen waarborgen. Hiervoor

stelde Loes een goed lopend uitgifte- en

innameproces op en stelde zij een compleet plan

voor badgereaders op met bijbehorende investering

en implementatieadvies.



Welke stappen hebben
we gezet?

1

Inventarisatie huidige situatie

Alle sloten van de toegangsdeuren en

medicijnkasten op 42 locaties zijn in kaart

gebracht. Ook zijn alle betrokken managers

geïnterviewd m.b.t. de wensen en eisen van

de aanschaf van de badgereaders en het

beleid rondom de sleuteluitgifte en toegang.

Gegevens analyseren

Samen met de technische dienst en de vaste

leverancier is bepaald welke badgereaders het

meest geschikt zijn voor de medicijnkamers. Ook

zijn alle kosten hiervoor in kaart gebracht, rekening

houdend met de rentabiliteit per locatie. Dit ter

voorbereiding op de interne besluitvorming.
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Opstellen beleid en procedures

Het bestaande uitgifteproces heeft Loes

aangepast en geoptimaliseerd naar de

gewenste situatie. Hierbij heeft ze diverse

documenten opgesteld voor uitgifte,

teruggave en/of verlies van sleutels, tags en

badgereaders die controleerbaar en

overzichtelijk zijn.

Additioneel adviesrapport

Uiteindelijk is er een projectplan opgeleverd voor

de daadwerkelijke uitvoer. Gezien de hogere

investering dan het initiële budget is er een

additioneel advies uitgebracht om de realisatie

gefaseerd aan te pakken, met prioriteit voor de

medicijnkamers.
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Extra meegenomen: Dé
tip voor een perfect
sleutenplan!

“Een goed sluitend sleutelplan betekent

niet alleen zekerheid en veiligheid, maar

ook overzicht en gemak - de sleutel tot een

efficiënte en veilige organisatie.”

Een compleet projectplan

Er is een projectplan opgeleverd voor de

daadwerkelijke uitvoer, na besluitvorming

voor investering. Hiervoor is een

investeringsoverzicht gemaakt. Ook zijn de

processen aangepast en geoptimaliseerd.

Alles klaar voor implementatie!

En het resultaat?



Ook een waterdicht
sleutelplan nodig?
Neem contact met ons op. Wij brengen jouw

plannen en behoeften graag in beweging.

046-4363190   -   info@puurpartners.nl -   www.puurpartners.nl
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